
PRAKTIKUM IN DER BUCHHALTUNG FÜR VEREIN UND PROJEKTE (W/D/M) 
 
 
Theater28 e.V. sucht PrakGkant*innen zur Unterstützung! 
 
 
ÜBER UNS: 
Theater28 e.V. ist ein deutsch-türkisches Theater, das Theaterproduk8onen und Tourneen 
organisiert und sich intensiv im Bereich kulturelle Bildung engagiert. 
Unsere Arbeit fördert den interkulturellen Dialog und bietet künstlerische PlaEormen für 
diverse Communi8es. 
WEN WIR SUCHEN: 
Wir suchen ab sofort eine engagierte und zuverlässige Person für ein Prak8kum in der 
Buchhaltung zur Unterstützung unseres Vereins und unserer Projekte. 
Das Prak8kum bietet spannende Einblicke in die Finanzverwaltung eines interkulturellen 
Theaters und kann sowohl in Teilzeit als auch Vollzeit absolviert werden. 
DEINE AUFGABEN: 
Für unsere Projekte: 

• Zahlungsverkehr, Dokumenta8on und Ablage 
• Mitwirkung bei der Finanzplanung und Budgetkontrolle 
• Unterstützung bei der Abrechnung und Dokumenta8on von Projekten 
• Erstellung und Bearbeitung von Verträgen und Formularen 
• Kommunika8on mit Partnern und Förderstellen 

Für den Verein: 
• Einblicke in die Vereinsbuchhaltung und Finanzverwaltung 
• Unterstützung bei Überweisungen und der Lohnbuchhaltung (nach Bedarf) 
• Vorbereitung von Jahresabschlüssen und Zusammenarbeit mit der Steuerberatung 
• Begleitung und Vorbereitung von behördlichen Prüfungen 

WAS DU MITBRINGST: 
• Interesse an Buchhaltung, Finanzverwaltung oder Controlling (idealerweise im 

Kulturbereich oder in Vereinen) 
• Sicherer Umgang mit MS Office (Excel, Word) und PDF-Programmen 
• Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 
• Freude an der Arbeit in einem krea8ven, interkulturellen Team 
• Erste Kenntnisse in Buchhaltungsso\ware sind wünschenswert, aber kein Muss 

WAS WIR BIETEN: 
• Prak8kumsstelle (flexible Dauer und Arbeitszeiten) 
• Einblicke in die Buchhaltung und Projektarbeit eines interkulturellen Theaters 
• Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben 
• Arbeitsort: Berlin 

INTERESSE? 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung bis zum 31.01.2025 an: 
info@theater28.de 
Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 
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